
 

CARA MENDAPATKAN IKP DI e-PROCRUMENT 
BALIKPAPAN 

 
 

Untuk perusahaan yang mengikuti proses Pelelangan diwajibkan 
memiliki IKP yang digunakan untuk melakukan penawaran dengan 
persyaratan sebagai berikut: 

• Klik di web browse ( harap menggunakan Mozilla FireFox) : 
  http://e-proc.balikpapan.go.id/ 
 
• Setelah itu pilih menu INFRASTRUKTUR KUNCI PUBLIK 

 
 

• Setelah Anda klik maka akan muncul link web INFRASTRUKTUR KUNCI 
PUBLIK sbb : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Klik Untuk Pengajuan 
Sertifikat Baru 



• Kemudian muncul menu sbb : 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Kemudian isilah data-data perusahaan sbb : 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Setelah mengisi semua data dengan lengkap maka klik tombol Continue sehingga 
muncul konfirmasi data yang telah diiisikan, apabila diyakini data sudah benar , maka 
user bisa klik tombol  Continue lagi sbb : 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Perhatian…! 
Jangan sampai lupa 
waktu isi Phasphrase 

nya 

Isikan Data 
Lengkap 
Perusahaan 
Anda 



• Setelah klik tombol Continue maka akan tampil link sbb : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
• Setelah Anda meng klik tombol Print, maka hasil Print Out tersebut nanti 

digunakan sebagai syarat-syarat untuk mengajukan IKP : 

DOKUMEN YANG DIPERSYARTKAN 

1. Akta pendirian perusahaan/cabang/kuasa direksi (asli da copy) 
2. SIUP/IUJK 
3. NPWP perusahaan (asli dan copy) 
4. Kartu identitas Direktur yang berlaku (asli dan copy) 
5. Direktur WAJIB datang 
6. Apabila perusahaan berbentuk badan hukum Perseroan (PT), 

maka ditambahkan dokumen pengesahan dari Departemen 
terkait, misal Dep Kehakiman 

7. Membawa materai, stempel perusahaan, dan Flasdisk/CD kosong 
(sebagai tempat file IKP) 

8. Email aktif (digunakan sebagai login dan IKP) 
9. Apabila point 1 s/d 7 tidak sesuai dengan Dokumen Perusahaan 

secara legal, maka proses Approval ditangguhkan selama 1x 
periode putaran lelang & sampai Direktur datang untuk 
approval. 

10. untuk penyedia yang masa berlaku IKP telah habis maka 
diwajibkan untuk memperbaharui IKP tersebut dengan 
persyaratan yang sama. 

Bilamana dikemudian hari Infrastruktur Kunci Publik (IKP) hilang/lupa, 
maka untuk mendapatkan IKP, persyaratan yang harus dilengkapi, 
antara lain : 
1.Surat Pernyataan kehilangan bermaterai . 
2.Persyaratan wajib Pembuatan IKP. 
3.Proses Pembuatan IKP : 
            IKP I     : Langsung  
            IKP II    : penangguhan 1x periode putaran lelang  
            IKP III   : penangguhan 2x periode putaran lelang 
            IKP IV   : penangguhan 4x periode putaran lelang  
 
Sedangkan untuk Software Client dapat diambil melalui Sekretariat 
Layanan e-Procurement.  

 


